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SECRETARIA DE )
DESARROLLO ECONOMICO
¥ DEL TRABAJO

COMISION ESTATAL
DE MEJORA
REGULATORIA

FORMATO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS

Nombre del tramite o servicio:
Nombre y direccién de la
Unidad Administrativa
responsable del tramite o
servicio.

¢En qué otras oficinas se
pueden efectuar el trdmite o
servicio?

¢ Quién presenta el tramite y en

qué casos?

Horario de Atencion al publico.

Plazo oficial maximo de
resolucion

Ante el silencio de la autoridad
aplica

P

AYUNTAMIENTO
EMILIANG ZAPATA,

RELOS

Inscripcion de Registro de Reconocimiento o Admision de Hijos

Presidencia municipal
Plaza 10 de abril s/n, centro, Emiliano Zapata, Morelos.
Teléfono: 777 101-1160 Ext. 161.

Oficialia del Registro civil de Emiliano Zapata, Morelos.
Plaza 10 de abril s/n, centro, Emiliano Zapata, Morelos.
Teléfono: 777 101-11-60 Ext. 161.

Correo electrénico: registrocivil@zapatamorelos.gob.mx

En todas las oficialias del registro civil del estado de Morelos.

La persona que va a hacer el reconocimiento o admisién, persona gue autoriza el

reconocimiento.

Presencial

Dias habiles
Lunes a viernes
08:00 a 16:00 horas.

Mismo dia

No aplica

Afirmativa ficta

Requisitos y documentos anexo que se requieren

No. Original Copia
1.- Presentar formato de solicitud debidamente requisitada. 1
2.- Copia certificada actualizada o cotejada del acta de nacimiento de la 1 1
persona que va a ser reconocida o admitida. El cotejo debera ser del afio
2003 a la fecha.
3. Copia certificada actualizada o cotejada del acta de nacimiento Acta de 1 1
nacimiento e identificacién oficial del padre reconocedor o de la madre que
hace la admision. El cotejo deberd ser del afio 2003 a la fecha, en caso de
que el acta sea de otro Estado deberd presentarse copia certificada
actualizada.
5.- Clave CURP del menor y de los padres del menor. 1 1
6.- Presentar dos testigos mayores de edad con identificacién oficial vigente. 1 1

Costo Vigente= 1 UMA=(96.22)

Costo Vigente=6.00 UMAS (96.22 X 6.00 UMAS) =
Total $577.32 (Quinientos setenta y siete pesos con treinta
y dos centavos 32/100 M.N)

Se adiciona el costo de la acta de nacimiento valor= 2
UMAS (96.22 UMAS X 2.00 UMAS)=192.44

Costo Total del Tramite=$ 769.76

am a 04:00 pm

Teléfono: 777 101 11 60 ext. 138
Correo: tesoreria@zapatamorelos.gob.mx

Area de pago:
Domicilio: Av. No reeleccidn esg. 2 de abril, planta alta.
Col. Centro, 62760 Emiliano zapata Morelos.

Horario de atencion: Dias habiles, de lunes a viernes de 08:00



mailto:tesoreria@zapatamorelos.gob.mx

Observaciones Adicionales:

Eltramite de reconocimiento de hijos Se Ilevara a cabo el mismo dia que 103 interesados Se presentan a Ia oficialia def registro
civil.

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL TRAMITE O SERVICIO. No aplica

FUNDAMENTO JURIDICO DEL TRAMITE O SERVICIO, DE LOS REQUISITOS Y DEL COSTO
Articulos 451, 452, 453, 454 y 455 del Codigo Familiar del Estado Libre y Soberano de Morelos, publicado el 06 de septiembre
de 2006, en el periodico oficial nUmero, 448

Articulo 27, Ley de Ingresos del Municipio de Emiliano Zapata para el ejercicio fiscal 2022, publicado el 31 de diciembre
del 2021, en el periddico oficial “Tierra y Libertad” numero 6027.

Articulo 52 de la Ley de Mejora Regulatoria para el estado de Morelos, publicada el 17 de Julio de 2019, en el periédico
oficial “Tierra y Libertad”, numero 5726

PROTESTA CIUDADANA.

El solicitante podra presentar una Protesta Ciudadana a través de una Plataforma Electronica
https://protestaciudadanamorelos.mx/ o presencial en la CEMER, cuando con acciones u omisiones el
servidor publico encargado del tramite o servicio niegue la gestion sin causa justificada, altere o
incumpla con las fracciones V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII, XIII, XIV, XV, XVI, XVIl y XVIII del articulo 52
de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos y sus Municipios.

QUEJAS EN EL SERVICIO Y ATENCION A LA CIUDADANIA.
Contraloria Municipal

Dias hébiles

Lunes a viernes

08:00 a 16:00 horas

7773684061

Plaza 10 de abril s/n col. Centro cp. 62760
contraloria@zapatamorelos.gob.mx

NOTA IMPORTANTE:

e De conformidad con el articulo 51, pérrafo tercero de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de
Morelos y sus Municipios, “los Sujetos Obligados seran los responsables de ingresar y actualizar la
informacion al Registro Estatal o al Registro Municipal, segun corresponda. La legalidad y el contenido
de la informacion que inscriban los Sujetos Obligados en los Registros Estatal o Municipal, son de su
estricta responsabilidad”.

e De conformidad con los articulos 52, 53 y 54 de la Ley de Mejora Regulatoria para el Estado de Morelos
y sus Municipios, los Sujetos obligados deben inscribir y mantener actualizada la informacion de sus
tramites y servicios y NO PODRAN APLICAR TRAMITES O SERVICIOS ADICIONALES A LOS
ESTABLECIDOS EN LOS CATALOGOS ESTATAL O MUNICIPALES, NI PODRAN EXIGIR
REQUISITOS ADICIONALES EN FORMA DISTINTA A COMO SE INSCRIBAN EN LOS MISMOS.

¢ Entérminos de lo dispuesto por el articulo 67, de la misma Ley en comento, la afirmativa ficta procede
cuando las Personas Fisicas o Morales que solicitaron algun tramite o servicio ante las Dependencias o
Entidades, habiendo cumplido con todos los requisitos Legales en tiempo y forma, no hayan obtenido
respuesta alguna en el plazo establecido.



https://protestaciudadanamorelos.mx/

